附3：
随州住房公积金管理中心内部稽核审计工作规则（修订）
第一章　总则

第一条　为加强住房公积金管理，维护职工合法权益，有效防范和化解住房公积金管理运作风险，根据《住房公积金管理条例》、《审计署关于内部审计工作的规定》，结合本市实际，制定本规则。

第二条　本规则所称稽核审计，是指住房公积金管理中心（以下简称管理中心）的稽核审计人员按照管理中心部署，对管理中心内设各科室、营业部、办事处、受托银行办理住房公积金业务情况的真实性、完整性、合法性进行稽核审计、检查监督。
第三条　稽核审计科负责住房公积金业务的稽核审计工作。稽核审计科在管理中心内部监督检查领导小组的统一领导下开展工作，并接受审计机关的指导。
第四条　稽核审计人员在稽核审计工作中应当严格遵守职业道德规范，坚持实事求是、客观公正、廉洁奉公、保守秘密的原则。
第五条　被审计科室、营业部、办事处应及时准确报送有关数据资料，积极主动配合稽核审计人员做好稽核审计工作。
第二章　稽核审计权限
第六条　稽核审计人员有权要求被审计科室按照规定时间和内容报送各种业务资料，被审计科室、营业部、办事处不得拒绝、拖延、谎报。

第七条　稽核审计人员进行稽核审计时有权检查被审计科室、营业部、办事处有关住房公积金的业务资料，被审计科室不得拒绝。
第八条　稽核审计人员进行稽核审计时有权就稽核审计事项向有关科室和人员进行调查，并取得有关证明材料。有关科室和个人应当如实向稽核审计人员反映情况，提供有关证明材料。
第九条　稽核审计人员进行稽核审计时，被审计科室不得转移、隐匿、篡改、毁弃有关资料。
第三章　稽核审计对象、类别及时间
第十条　稽核审计对象为管理中心内部各科室、营业部、办事处，并检查监督受托银行办理住房公积金受托业务情况。

第十一条　稽核审计分为日常业务稽核审计、专项稽核审计、专案稽核审计。
（一）日常业务稽核审计是对稽核审计对象按时间段进行的稽核审计，具体划分为月度稽核审计、半年稽核审计和年度稽核审计，以月度稽核审计为主。
（二）专项稽核审计是根据年度住房公积金管理运作特点，按照管理中心主任部署对特定事项进行的稽核审计。
（三）专案稽核审计是对住房公积金管理运作中工作人员发生差错或舞弊等违法违规行为，按照管理中心主任部署进行的稽核审计。
第十二条　稽核审计人员每月应对管理中心内设各科室、营业部、办事处的办理住房公积金业务情况进行一次全面稽核审计。半年或年终再进行半年稽核审计或年终稽核审计。
第十三条　稽核审计人员每年对受托银行住房公积金业务进行检查监督。
第四章　稽核审计的主要内容
第十四条　对管理中心内部科室、营业部、办事处日常业务的稽核审计内容：

（一）住房公积金的开户、变更、注销登记手续是否齐全。
（二）住房公积金帐务登记、财务核算及相关信息的录入是否及时准确，是否及时对帐。
（三）办理住房公积金的缴存、提取、转移是否执行双人复核制度，是否执行规定的审核审批程序。
（四）办理住房公积金贷款是否严格执行贷款审批程序，以及申请材料的真实性和借款合同的完备性，防止不按程序操作和放宽贷款条件。
（五）委托贷款发放和回收、销户是否按照规定执行。涉贷职工住房公积金帐户的冻结和解冻是否按规定执行。逾期贷款清收是否及时有效。
（六）信息系统运行是否安全。
（七）各种财务收支是否符合预算的规定，是否真实合理。
（八）各种报表是否及时报送稽核审计科及有关领导。
（九）各种业务管理活动的档案资料是否完备，是否分类归档，专人管理。
（十）管理中心规定的其他稽核审计事项。
第十五条　对受托银行日常业务的检查监督内容：
（一）住房公积金的利息收入、利息支出是否按照国家的利率标准执行，是否及时准确计入管理中心帐户；手续费收入是否按委托合同执行。
（二）委托贷款是否按委托合同的约定及时发放，按时准确回收，是否尽到了协助管理中心催收逾期贷款的责任。
（三）向管理中心报送各种数据资料是否及时准确。
（四）委托合同约定的其他事项。
第十六条　专项、专案稽核审计的内容，依照特定项目或重要事件具体要求确定。
第五章　稽核审计程序
第十七条　日常业务稽核审计由稽核审计科按本工作规则的规定自行安排直接进行；专项、专案稽核审计，由稽核审计人员根据管理中心部署及具体情况拟订稽核审计方案，报管理中心主任批准后进行。

第十八条　每次稽核审计结束后，应制作稽核审计报告，直接报管理中心主任阅示。
第十九条　经稽核审计，发现管理中心各科室、营业部、办事处有违规行为的，由稽核审计科报请管理中心主任责令改正，逾期不改正的建议对有关责任人员按《随州住房公积金管理中心工作过错责任追究暂行办法》进行责任追究。
第六章　附　　则
第二十条　本规则自发布之日起执行。

